
 
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Протокол засідань 

атестаційної комісії 

від 20.09.2023 № 1 

 

План  

роботи атестаційної комісії  

комунального закладу «Харківський ліцей № 172 Харківської міської ради» 

в 2023/2024 навчальному році 
№ 

з/п 

Зміст  роботи Термін 

 

Відповідаль-

ний 

Відмітка 

про 

виконання 

1.  Засідання атестаційної комісії з розгляду 

питання: 

1. Про процедуру голосування під час розгляду 

атестаційних листів у 2023/2024 навчальному  році 

та розподіл функціональних обов’язків між членами 

атестаційної комісії. 

2. Про строки проведення атестації 

педагогічних працівників. 

3. Про складання графіка проведення засідань 

атестаційної комісії. 

4. Про складання і затвердження списку 

педагогічних працівників, які підлягають черговій 

атестації в наступному календарному році. 

5. Про план роботи атестаційної комісії  

6. Про визначення строків та адреси 

електронної пошти для подання педагогічними 

працівниками документів (у разі подання в 

електронній формі). 

20.09.2023 Уткіна О.А.  

2. 4 Розгляд заяв від педагогічних працівників на 

чергову  та позачергову атестацію 

До 10.10. 

2023 

Домокош 

О.А. 

 

3. 5 Засідання атестаційної комісії з розгляду 

питань: 

1. Про розгляд списку педагогічних 

працівників, які підлягають черговій атестації в 

2023/2024 навчальному році відповідно до 

перспективного плану атестації педагогічних 

працівників. 

2. Про розгляд списку педагогічних 

працівників, які подали заяву на позачергову 

атестацію. 

3. Про атестацію педагогічних працівників у 

2023/2024 навчальному році. 

4. Про затвердження графіка засідань 

атестаційної комісії. 

10.10.2023 Уткіна О.А., 

Домокош 

О.А. 

 

4.  Підготовка та видання наказу «Про атестацію 

педагогічних працівників» 

12.10.2023 Уткіна О.А. 

Домокош 

О.А. 

 

5.  Засідання атестаційної комісії   За потреби Уткіна О.А.  

6.  Засідання атестаційної комісії з розгляду питань 

прийняття рішень присвоєння (підтвердження 

раніше присвоєних) кваліфікаційних категорій, 

тарифних розрядів, присвоєння (підтвердження 

раніше присвоєних) педагогічних знань  

18.03.2024 Уткіна О.А., 

члени 

атестаційної 

комісії 

 



7.  Видача педагогічним працівникам, які атестувалися, 

під підпис та/або надіслати у сканованому вигляді 

на їх електронну адресу (з підтвердженням 

отримання) перший примірник атестаційного листа, 

другий – додати до їх особистої справи 

До  

21.03.2024 

 

Домокош 

О.А. 

 

8.  Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів Травень 

2024 

Домокош 

О.А. 

 

9.  Підготовка звітної та статистичної документації за 

підсумками атестації поточного навчального року 

Травень 

2024 

Домокош 

О.А. 

 

 
 

 

Секретарка атестаційної комісії,  

заступниця  директорки ХЛ № 172 з  НР       оригінал підписано    Ольга ДОМОКОШ 

                                           

 

 


